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[daremiz muhasebe birimine ihale kanunlar1 kapsaminda teminat ve depozito olarak teslim
edilen teminat ve garanti mektuplar ile sahsi kefalete iligkin belgelerin takibine iliskin baz
tereddiitlerin giderilmesi ve uygulama birliginin saglanmas: igin agagidaki agiklamalarin
yapilmasi uygun géritllmiistiir,

Bilindigi {izere teminat mektuplan ile ilgili olarak 4735 sayili Kamu [hale Sozlesmeleri
Kanununu 12, 13 ve 14 iincii maddelerinde, 4734 saylll Kamu Thale Kanununun 34 ve 35’inei
maddeleri ile ihale Uygulama Yonetmeliklerinin teminatlara iligkin maddelerinde, Maliye
Bakanh@ Muhasebat Genel Miidiirligd tarafindan yayimlanan 15 sira nolu Genel Tebliginde,
Kamu ihale genel tebliginin 18.4.1. ve 18.4.1.1 inci maddelerinde, Sosyal Giivenlik Kurumunun
prim ve idari para cezas borglarimin hak edislerden mahsubu, édenmesi ve ilisiksiz belgesinin
aranmasi hakkinda yénetmeligin 7 inci maddesi ve Mahalli Idareler Biitge ve Muhasebe
yonetmeliginin 395 inci maddesinde teminatlara iligkin diizenlemeler ve bu diizenlemelere
vénelik agiklamalar yer almaktadir.

Bu kapsamda:

I- Teminatlarin ilgili tarafindan ilgili harcama birimine teslim edilen teminat mektuplan
Mali Hizmetler Miidurlii3ti’ne teslim edilmeden dnce ilgili harcama birimi tarafindan teminat
mektuplarini diizenleven bankanin ilgili subelerinden, teminat mektuplarinin subeleri tarafindan
diizenlendiginin teyidi yazisi istenir. Teyit istem yazsinin bir sureti ile ilgili banka subesinden
alnan teyit yazisi ve teminat mektubu il gili harcama birimince Mali Hizmetler Miidiirliigi’ne
intikal ettirilir,

Teminat mektubunun kayitlara alinmasi igin Mali Hizmetler Miidiirligii'ne génderilirken
teminat mektubunun kayda alinmasina iliskin {ist yaz 6rnegi doldurularak yazi ekine asafidaki
belgeler eklenir.

a- Kesin teminat mektubu,

b- 1lgili harcama biriminin bankaya yazdigi teyit icin yaz,

¢- Bankanin birime gonderdigi teyit yazisi,

d- Nakit olarak yatirilan teminatlarda jse banka dekontu iist yaz ile bildirilecektir.

2- Stiresi dolmak tizere olan teminat mektuplarinin hiikiimsiiz kalmasina yol agmayacak
sekilde siiresinin uzatdmas: takibi ilgili harcama birimi tarafindan yapilarak Mali Hizmetler
Mildiirligii'ne bilgi verilecektir. Teminat mektuplarinin tizerinde 6ngorillen gegerlilik siiresi
dolmast durumunda teminat olma vasfin; yitirmis olacagindan dolay: herhangi bir kamu zararina
meydan verilmemesi igin gerekli tedbirler ilgili harcama birimi tarafindan zamaninda
alinacakur. Gegerlilik siiresi dolan teminatlar hakkinda ilgili mevzuatinda belirtilen usuller
gercevesinde islem yapilacaktir,
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olacagindan dolay: herhangi bir kamu zararina meydan verilmemesi igin gerekli
tedbirler ilgili harcama birimi tarafindan zamaninda alinacaktir. Gegerlilik siiresi dolan
teminatlar hakkinda ilgili mevzuatinda belirtilen usuller ¢ercevesinde islem yvapilacaktir,

3- Teminat altindaki taahhiit isinin sozlesme ve jartname hiikiimlerine gore
tamamen yerine getirilmis oldugunun ve ilgili mevzuats geregi iade edilmesini
gerektiren sartlarin olusmus olmasi durumunda kesin teminat mektuplarinin gegerlilik
siresi dolmadan dnce teminatin iadesinde gerekli olan her tiirlii islem ilgili harcama
birimi tarafindan Mali Hizmetler Miidtrlugii'ne bilgi verilerek, séz konusu teminatlar
bekletilmeksizin iade edilecektir.

4- Teminatlarin gelir kaydedilmesini gerektiren sartlarin olugmas: halinde ilgili
harcama biriminin talebi ile Mali Hizmetler Miidiirligt tarafindan teminat mektuplan
paraya gevrilecek ve biitgeye gelir kaydedilecektir.

5- Kesin teminat mektuplarinin siiresinin “idare tarafindan belirlenecegi hitkmii
geregi” hiikkimsilz kalmayacak sekilde ilgili harcama birimi tarafindan uygun siire
belirlenecek veya teminat mektuplarinin siiresiz alinmasina &zen gosterilecektir.

6- Yikleniciler teminat mektuplanini zamamnda almamislar veva ilisiksiz belgesini
zamaninda getirememigler ise ilgili harcama birimince; kesin teminatin mevzuatina gire
kismen veya tamamen iade imkaninin bagladig1 tarihten itibaren 15 (on bes) giin
icerisinde SGK” ya yiiklenicinin borcunun olup olmadif: sorulacak, yiiklenicinin borcu
varsa konu hakkinda Mali Hizmetler Miidtirltigii'ne bilgi verilecek ve teminat mektubu
nakde gevrilerek borglan 6dendikten sonra arta kalan miktar olursa yiikleniciye iade
edilecektir.

7- Yiiklenicinin borcu yok ise, ilgili harcama birimince yiikleniciye teminat
mektubunu almasi konusunda yazih olarak uyanida bulunulacak, buna ragmen yiiklenici
teminat mektubunu almiyorsa yapim islerinde kesin kabul tarihine, diger islerde kabul
tarihine veya varsa garanti siiresinin bitim tarihinden itibaren 2 (ki) y1l gegmigse ilgili
harcama birimi tarafindan bu isle ilgili firmanin, isi stzlesme hiikiimlerine gére yerine
getirdigi firmanin idaremize borcunun bulunmadifindan ilgili teminat mektubunun
bankasina iadesi yazi ile Mali Hizmetler Midiirliigti'ne bildirilerek teminat mektubu
ilgili bankaya iade edilecektir. Teminat mektuplari digindaki teminatlar zaman asimi
stiresinin bitiminde biitgeye gelir kaydedilecektir.

8- Isin konusunun piyasadan hazir halde alinip satilan mal alimi haricinde, isveren
tarafindan, idareye ihale konusu isle ilgili olarak borcunun bulunmadifina dair ilgili
harcama birimi tarafindan ilisiksizlik belgesi ibraz edilmedikge isverene ait kesin
teminatlar iade edilmeyecektir.

9- Teminat mektuplari yikleniciye iade edilecek ilgili harcama birimine
gonderilmeyecektir. Teminat Mektuplarinin ve Gegici-Kesin Teminat bedeli olarak
bankaya yatirilan teminat bedellerinin yiikleniciye iadesi istenirken asagidaki belgeler
teminat mektuplarinin iadesine iliskin iist yazi ekine eklenerek gdnderilecektir.

a-Alind1 Belgesi veya banka dekontunun as),

b-Hazir mal ve mamiil alimlan disinda kalan alimlarda SGK® dan alinmig soguk
damgali ilisiksiz belgesi (yapim islerinde gegici kabul tutanagimin onaylanmasimin
ardindan kesin teminatin yanisinin iadesinde de Istenir.), sirket ise; yetki belgesi, imza
sirkiisil, vekaleten 8denenlerde vekaletin asl) veya noter tasdikli sureti:

c-Thale konusu isle ilgili tcret ve ficret sayilan ddemelerden yapilan vergi
kesintisi borcu olmadifina dair vaz (talep tarihinden itibaren en fazla 15 giin 6nceki
tarihi tagimal),

d-Yapim ve Hizmet Islerinde Gegici veya Kesin Kabul Tutanag,
Teminat mektuplar: yiklenici tarafindan kargo ile teslimi istenirse yukaridaki belgelere
ek olarak;

I Yiklenici tarafindan kars: 6demeyi,

II. Kargo ile tesliminden dogabilecek zararin mesuliyetinin yiklenicive ait

oldugu ibaresini,



III. Firmanin acik adresini
igeren yilklenici tarafindan yazilmis dilekge asli teminat mektuplarinin iadesi ile ilgili
Ust yazi ekine diger gerekli belgeler ile eklenerek Mali Hizmetler Mudirliigine
gonderilecektir.

10- Teminat ve garanti mektuplan ile sahsi kefalete iliskin belgelerin Mali
Hizmetler Midirligtnin muhasebe birimlerinde gereksiz olarak bekletilmesini
dnlemek igin teminat konusu taahhiidiin devam edip etmedigi ve miteahhidin idareye
borcunun bulunup bulunmadigi konusunda idaremizce yapilan bagvurularin, birimlerce
ciddi bir sekilde aragtirilmas) yapilacak ve bu konudaki vazilara en kisa siirede cevap
verilecektir. Kamu zararina sebebiyet verilmemesi ve bu nedenle herhangi bir yaptinm
lle karsilagilmamas: bakimindan; yukanda belirtilen hikkiimler ile ilgili mevzuat
¢ergevesinde islem yapilmasi hususunda;

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim. .'q
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