HUKUK MUSAVIRLIiGi
IDARE ALEYHINE ACILAN ADLI/IDARI DAVA IS AKIS SEMASI
. GOREV VE SORUMLULUK
RUMLU PERSONEL IS AKIS SEMASI 5
SORUMLU S0 S AKIS § S (FAALIYETLER ACIKLAMALAR)
SERAP TATLICIOGLU _ . ,
DEMET SOKMEN Dava d11ekg:es1., .1dareye teblig
edilir.
. Yeni bir dosya agilir. Dava Takip
SERAP TATLICIOGLU Defterine kaydedilir, numara Dosyalama ve kayit islemleri davalarin takibi i¢in
DEMET SOKMEN verilir. gereklidir.
SERAP TATLICIOGLU Evrak ilgili birime gonderilerek Davanin etkili takibi i¢in evraklarin temin
DEMET SOKMEN bilgi-belge istenir. edilmesi gerekmektedir.
MEHMET DAYANC el Grinl e el e Davalarin etkili ve verimli takibi saglanir.
Mahkemeye sunulur.
Mahkemece karar verilir.
MEHMET DAYANC Karar aleyl_lc? ise st _mah kemeye
itiraz edilir
Karar uygulanmak tzere Kararin gereginin ilgili birim tarafindan yerine
PUELIIEREER G ilgili birime génderilir. getirilmesi gerekmektedir.
DUZENLEYEN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Serap TATLICIOGLU Mehmet DAYANC Mehmet DAYANC
Isci Hukuk Miisaviri Hukuk Miisaviri




HUKUK MUSAVIRLIiGI
IDARE TARAFINDAN ACILAN ADLIi DAVA iS AKIS SEMASI
. GOREV VE SORUMLULUK
SORUMLU PERSONEL IS AKIS SEMASI (FAALIVETLER ACIKLAMALAR)
SERAP TATLICIOGLU h
DEMET SOKMEN Tgili birimden talep gelir.
* J
Yeni bir dosya agilir.
SERAP TATLICIOGLU Dava_ Taklp Deﬁerm_e_ Dosyalama ve kayit islemleri davalarin takibi
DEMET SOKMEN kaydedilir, numara verilir. icin gereklidir.
MEHMET DAYANC Rk iaalany Davalarin etkili ve verimli takibi saglanir.
mahkemeye sunulur.
; o Durusmalara girilmesi, bilirkisi raporlarinin
MEHMET DAYANC Dava takip edilir. ‘ ) |
incelenmesi gerekmektedir.
Mahkemece karar verilir.
MEHMET DAYANC Karar aleyhe ise ust :
mahkemeye itiraz edilir
Karar uygulanmak Simin 1ot hirs
MEHMET DAYANC iizere ilgli birime Kararlr_l gereginin 11g111 birim tarafl_ndan
L yerine getirilmesi gerekmektedir.
gonderilir.
DUZENLEYEN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Serap TATLICIOGLU Mehmet DAYANC Mehmet DAYANC
Isci Hukuk Miisaviri Hukuk Miisaviri



HUKUK MUSAVIRLIGI

HUKUKI GORUS i$ AKIS SEMASI

SORUMLU PERSONEL

SERAP TATLICIOGLU
DEMET SOKMEN

IS AKIS SEMASI

GOREV VE SORUMLULUK
(FAALIYETLER ACIKLAMALAR)

~
[lgili birimden goriis talebi
gelir.

Gorts talebi ile ilgili birimin mevzuata
uygun hareket etmesi amaglanir.

MEHMET DAYANC

MEHMET DAYANC

SERAP TATLICIOGLU
DEMET SOKMEN

v

Ilgili mevzuat tespit edilerek
konu incelenir.

Hukuki goriis hazirlanir.

|

Goriis yazist ilgili
birime gonderilir.

Goriis yazis1 mevzuat cercevesinde hazirlanir.

Hukuki goriisler idarenin mevzuata uygun
hareket etmesine yardimci olur.

DUZENLEYEN

Serap TATLICIOGLU
Isci

KONTROL EDEN

Mehmet DAYANC
Hukuk Miisaviri

ONAYLAYAN

Mehmet DAYANC
Hukuk Miisaviri



HUKUK MUSAVIRLIGI

AVANS ACMA/KAPAMA i$S AKIS SEMASI

SORUMLU PERSONEL

iS AKIS SEMASI

~

GOREV VE SORUMLULUK
(FAALIYETLER ACIKLAMALAR)

Avans, mahkeme harglariin

MEIMEL DRSS Avukat tara_fmdgn aians O0denmesinde kullanilir.
talebi gelir.
* )
5 Harcama talimati ve
SERAP TATLICIOGLU muhasebe islem fisi
hazirlanir.
. Avans talep evraki Mali Avukata avans Sdemesi
SERAP TATLICIOGLU Hizmetler Miidiirliigiine viRaa gvems o
% o gerceklestirilir.
gonderilir.
Harcama belgeleri avans [Harcama belgeleri, avukat tarafindan
MEHMET DAYANC kapatmak i¢in teslim mahkemelere yapilan harg
edilir. odemeleridir.
Harcama belgelerine gore
SERAP TATLICIOGLU avans kapama evraki Harcama yetkilisi onayina sunulur.
hazirlanir.
Hazirlanan evrak
= Mali Hizmetler Mali Hizmetler Miidiirliiglince avans
R GO Miidiirliigine teslim kapatma islemi tamamlanir.
edilir.
DUZENLEYEN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Serap TATLICIOGLU Mehmet DAYANC Mehmet DAYANC
Isci Hukuk Miisaviri Hukuk Miisaviri




HUKUK MUSAVIRLIiGi

HARCAMA i$ AKIS SEMASI

SORUMLU PERSONEL

SERAP TATLICIOGLU

iS AKIS SEMASI

Mahkeme kararina
istinaden 6deme talebi

~

GOREV VE SORUMLULUK
(FAALIYETLER ACIKLAMALAR)

Odeme talepleri, aleyhe sonuglanan
davalar sonucu davalacilar tarafindan
idareye gonderilir.

J

SERAP TATLICIOGLU

SERAP TATLICIOGLU

v

Harcama talimati ve
O0deme emri hazirlanir.

Hazirlanan evrak
Mali Hizmetler
Miidiirliigiine teslim
edilir.

Odemelerin tam ve zamaninda yapilmasi
gerekmektedir.

Odeme islemi Mali Hizmetler
Miidiirligii tarafindan gerceklestirilir.

DUZENLEYEN
Serap TATLICIOGLU
isgi

KONTROL EDEN

Mehmet DAYANC
Hukuk Miisaviri

ONAYLAYAN

Mehmet DAYANC
Hukuk Miisaviri




