EDIRNE iL OZEL iDARESI YAZI iSLERi MUDURLUGU iL ENCUMENI i$ AKIS SURECI

Faaliyet ile ilgili
Mevzuat

5302 SAYILI iL OZEL IDARESI KANUNU

Yapilan isin Suresi

Her hafta persembe

Sorumlu Personeller

is Akis Sema

Gorev ve Sorumluluk
(Faaliyetler Agiklamalar)

idare Birimleri ve Ust
Yonetici

Birim Personeli

il Encimeni

Mdaddrltkler veya Valinin gorisiilmesini istedigi
teklifler her hafta Carsamba giinii saat:11:00 ‘ da
goristlmek Gzere Valinin imzasi ile glindeme alinmasi
amaciyla Yazi isleri midurliigiine génderilir.

Gelen giindem talepleri hazirlanarak, toplantidan
onceki giin toplanti gindemi Vali'ye ve toplantiya
katilacak olan Uyelere sms olarak génderilerek

toplantiya ¢agri yapilir

Toplanti glindemindeki konular il
Enclimen Toplantisinda gorisilerek

kabul, ret veya yeniden gorusiilmesi

istenerek karara baglanir.

idare Birimleri veya Vali
tarafindan goriistlmesi
istenen teklifler Mudurlik
tarafindan teslim alinir ve
gindem olusturulur.

Hazirlanan giindem
Valilige faks olarak, il
Enciimeni Uyelerine ise
SMS olarak gonderilir.

Glindemdeki konular
gortsiilerek karara
baglanir

Karara baglanan
glindem konular1 Asil




Birim Personeli

N

/Karara baglanan il Encimen kararlari bir niishasi Yan\
isleri Midurliginde kalmak lizere lyelerce
imzalanarak glindeme alinmasini talep eden
birimlere génderilir ve idarenin web sitesinde ilan
edilir.

\_ )

Niishalar Miidiirliikte
kalmak iizere muhafaza
edilir.Kopya niishalar
ise ilgili Birimlere tist
yaz1 ile gonderilir.

Hazirlayan

Mehmet OZER

Sef

Kontrol eden
Goknur ATA

Yazi isleri Midiir

ONAYLAYAN
Goknur ATA

Yazi Isleri Mudiiri




