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Faaliyet ile ilgili
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Yapilan isin Suresi

Sorumlu Personeller

is Akis Sema

Gorev ve Sorumluluk
(Faaliyetler Agiklamalar)

idare Personelleri

Birim Personeli

Personellerin hazirladigi fiziki ve EK’li evraklar Yazi
isleri Midurligine gelir

Evrak kayit Birimi personeli tarafindan kayda
alinarak islenir

Sube Muddara

Birim Personeli

Evrak Yazi isleri Miidiirii
tarafindan kontrol edilir.

idare tarafindan hazirlanan
evraklar ilgili yerlere
gonderilmek Gzere Evrak
Kayit Birimine verilir.

Gonderilmek tizere

gelen evraklar Birim

personeli tarafindan
kayda alinarak islenir.

Islenen evraklar Sube
Miidiirtine getirilerek
gonderilmek iizere
kontroliiniin yapilmasi
saglanir.

Kontrolii yapilan
evraklarin en uygun

d araclarla iletilecek
sekilde teslim edilmesi
saglanir.
Evrak Kayit Birimi tarafindan Zimmet Defteri ile
imza karsiligi yada KEP Uizerinden veya Posta yolu
ile ilgili birim, kurum, kisiye teslim edilir.
Hazirlayan Kontrol eden ONAYLAYAN
Mehmet OZER Goknur ATA Goknur ATA
Sef Yazi isleri Mudiirii Yazi isleri Mudiiri







