EDIRNE iL OZEL iDARESI YAZI iSLERi MUDURLUGU MUHTAR BILGI SISTEMI i$ AKIS SURECI

Faaliyet ile ilgili Bilgi islem Dairesi Bagkanli@i ve Iller idaresi Genel Mudurligu

Mevzuat

Yapilan isin Suresi 7 glin

Sorumlu Personeller | is Akis Sema Gorev ve Sorumluluk

(Faaliyetler Agiklamalar)

Mubhtar Bilgi Sistemi
Ust Sorumlusu

Mubhtar Bilgi Sistemi
Kurum Sorumlusu

Sube Mudara

Muhtar Bilgi Sistemi Ust Sorumlusundan Kurum gérev
alanina giren taleplerin web lzerinden Muhtar Bilgi
Sistemi kurum sorumlusuna gelmesi

Muhtar Bilgi Sistemi Ust
Sorumlusu tarafindan ilgili
talep idaremiz adina
tanimli sisteme elektronik
olarak diser.

Talep ile ilgili miidurliklerden resmi yazi ile cevap
istenir.

Suresi igerisinde talep edilerek
miduarligumuze gelen cevaplar
Yazi isleri Mdiirii tarafindan

kontrol edilir.

Muhtar Bilgi Sistemi
Kurum Sorumlusu
tarafindan sisteme diisen
basvuru ¢iktist alinir ve
hangi miidiirligiin is
alanina giriyorsa o
midiirliikten cevap
istenir.

Talep edilen cevap
geldikten sonra Sube
Miidiirii tarafindan
kontrolii yapilir.

Kontrolii yapilan cevap
yasal siiresi i¢erisinde




Mubhtar Bilgi Sistemi
Kurum Sorumlusu

/Yasal suresi icerisinde Muhtar Bilgi Sistemi
Gzerinden cevaplandirilir.

\

\

Acik Kap1 Sistemi
tizerinden elektronik
olarak cevaplanir ve
dosyasina kaldirilir.

Hazirlayan
Mehmet OZER

Sef

Kontrol eden
Goknur ATA

Yazi isleri Midiir

ONAYLAYAN
Goknur ATA

Yazi Isleri Mudiiri




