EDIRNE iL OZEL iDARES]
IMZA YETKILERi YONERGESI

BIRINCIi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Yetkililer

Amag

MADDE 1- (1) Bu yonergenin amaci;

a) 5302 sayil 11 Ozel idaresi Kanunu ve diger mevzuatla verilen g0revlerin, ilgililer
tarafindan Vali adina belirli is bsliimii dahilinde yerine getirilmesi ve imzaya yetkili kisilerin
belirlenmesi,

b) Biirokratik is ve islemlerin kisaltilmasi, etkin, diizenli, izl ve dogru bir akisin
saglanmas: suretiyle, kamu hizmetlerinden faydalananlara daha etkin ve verimli kamu hizmeti
sunulmasi,

¢) Alt kademelere yetki aktararak, gorev ve sorumluluk duygusunun gliclendirilmesi,
karar alma siireglerine etkin katilimn saglanmasi ve daha saglikli kararlar alinarak yiiriitiilmesi,

¢) Ust makamlara diigiinme, politika belirleme, plan ve proje iiretme, koordinasyon
saglama, saglikli karar alma, sevk ve idare igin zaman kazandirilmasi,

d) Kamu gérevlilerinin Kamu Gérevlileri Etik Davranis [lkeleri ile Bagvuru Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Yonetmeligin 1’inci maddesinde belirtilen amaglara uygun hareket
etmelerinin saglanmasi,

¢) Vatandaslara ve is sahiplerine kolaylk saglayarak, yeni kamu hizmeti anlay1s1 ile
yonetime duyulan giivenin ve hizmet birimlerinin sayginliginin gliglendirilmesi ve
yayginlastiriimasidir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu y&nerge; 5302 sayili 11 Ozel idaresi Kanunu ve diger mevzuat
uyarinca Edirne Il Ozel idaresi tarafindan yurittilen hizmetlerle ilgili olarak teskilat semasinda
belirlenen birimlere ait is bolimi, resmi kurum ve kuruluslar ile gercek ve tiizel kisilerle
yapilacak yazismalarda ve ytrttiilecek islemlerde; Vali, Valj Yardimeisi, Genel Sekreter,
Genel Sekreter Yardimeilari, Hukuk Biirosu, Birim Miidiirleri, Ilge Ozel idare Miidiirlerinin
islem ve faaliyetlerine ait imza yetkilerini ve bu yetkilerin dogru, tam ve etkili olarak
kullanilmasina iliskin ilke ve usulleri kapsamaktadir,

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénerge;

a) 2709 say1l1 Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi,

b) 5302 sayil1 II Ozel idaresi Kanunu,

¢) 1 sayili Cumhurbaskanlig Teskilat: Hakkinda Cumhurbagkanlig Kararnamesi,

¢) 5442 sayili Il Idaresi Kanunu,

d) 3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

¢) 4982 sayil Bilgi Edinme Hakk; Kanunu,

f) 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayil1 Resmi Gazetede yayinlanan Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkindaki Yonetmelik,

g) Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uygulanacak Usul ve Esaslara Iliskin Y 6netmelik,
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h) Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkeleri ile Basvuru Usul ve Esaslari Hakkinda
Yo6netmelik,

1) Bu yonerge ile iliskilendirilen kurum ve kuruluslarin ilgili mevzuatlar1 uyarinca
hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yénergenin uygulanmasinda;

a) Yonerge: Edimne II Ozel idaresi imza Yetkileri Yénergesini,

b) Valilik: Edirne Valiligini,

¢) 11 Ozel Idaresi: Edirne i1 Ozel Idaresini,

¢) Vali: Edirne Valisini,

d) Vali Yardimeisi: Edirne Vali Yardimetlar: arasindaki Edirne i1 Ozel idaresinden
sorumlu kilinan Vali Yardimeisiny,

¢) Kaymakam: Edirne flge Kaymakamlarin,

f) Genel Sekreter: Edirne il Ozel idaresi Genel Sekreterini,

g) Genel Sekreter Yardimeisi: Edirne Il Oze] Idaresi Genel Sekreter Yardimeilarini,

g) Hukuk Biirosu: Edirne il Ozel idaresi Hukuk Biirosunu,

h) Birim:5302 sayih il Ozel idaresi Kanunu’nun 35’inci maddesine goére kurulan
birimleri,

1) Birim Mudirti: 5302 sayili il Ozel idares; Kanunu’nun 35’inci maddesine gore
kurulan birimlerin {ist yoéneticilerini,

i) lige Ozel Idare Miidiri: Edirne il (el Idaresi Ilge Ozel idare Miidiirlerini,

i) 11 Ozel Idaresi Personeli: Edirne il (zel Idaresi biinyesinde gorev yapan memur, is¢i,
sozlesmeli ve diger tiim personeli ifade eder.

Yetkililer

MADDE 5- (1) Bu Yonerge uyarinca;

a) Vali,

b) Vali Yardimcisi,

¢) Kaymakamlar,

¢) Genel Sekreter,

d) Genel Sekreter Yardimcilari,

e) Hukuk Biirosu,

f) Birim Miidiirleri,

g) lige Ozel idare Miidiirleri (Ilge Kaymakamlarina bagl) imzaya yetkili kisilerdir.

IKiNCi BOLUM

ilkeler, Sorumluluklar ve Uygulama Esaslar

Ilkeler

MADDE 6- (1) imza yetkilerinin gorev ve sorumluluk bilinci igerisinde, dengeli, tam
ve dogru olarak kullanilmas; esastir.

(2) Imza yetkisi devrinde, Vali'nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidur.

(3) Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi Valinin onayi olmadik¢a baskasina
devredemez. Tiim yetki devirleri bu yOnerge ile yapilmis olup ilave yetki devri talepleri Valilik
Makamina teklif edilir ve alinacak onay mutlaka yonerge degisikligi seklinde yapilir.



(4) 11 6zel idaresinden sorumlu kilinan Vali Yardimeisinin gorevle ilgili olarak verdigi
emir ve talimatlar, Vali tarafindan verilen emir ve talimat hiikmiindedir.

(5) 11 Ozel idaresi, bu Yonergede verilen imza yetkileri dahilinde olmak lizere,
Bakanliklarin ve miistakil genel miidiirliklerin il ve ilge kuruluglar ile diger kuruluglar, bélge
kuruluglari, mahalli idareler ve mahall; idare birlikleri ile dogrudan yazigsma yapabilir.

(6) Biitlin yazismalar, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelige uygun olarak yapilir, standardizasyona 6zen gosterilir.

(7) Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilir. Ancak
imzaya yetkili kisinin herhangi bir sebeple gérevi basinda olmamas: halinde vekili imza
yetkisini kullanabilir.

(8) Her kademede imza sahibi, imzaladig1 yazilarla ilgili olarak, iistleri tarafindan
bilinmesi gerekenleri takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yiktimliidiir,

(9) Onaylar, yazi igeriginde konunun yasal dayanaklar belirtilerek hazirlanr.

(10) Basinda yer alan ihbar, sikdyet ve dilekler herhangi bir emir beklenmeksizin ilgili
Vali Yardimeisinin degerlendirmesi ile Vali'ye sunulur, Basina verilecek cevabin igerigi ve
sekli Vali tarafindan takdir edilir.

(11) Her tiirlii basin toplantisi, basina bilgi verme, televizyon ve radyo programina
katilma Vali veya Vali’nin yetki vermesi halinde Genel Sekreter tarafindan yapilir.

(12) Yiiritiilen bir hizmetin tamitimi ve sunulan hizmetler konusunda vatandaglarin
bilgilendirilmesi ya da uyarilmast amaciyla yapilacak yazili agiklamalar, ilgili Vali
Yardimeisinin uygun gériisii alindiktan sonra yazili ve gorsel basin organlarina gonderilir,

(13) Bu y6nerge kapsaminda yapilacak yazismalarda paraf sistemi eksiksiz uygulanir,
Birden fazla birimi ilgilendiren yazilarda ilgili tiim Birim Miidiirlerinin parafi alimr. Paraf
sahiplerinin tamamu elektronik ortamdaki yazilar dahil tim yazilardan sorumludur. Vali
tarafindan imzalanacak veya onaylanacak yazilar mutlaka Vali Yardimeisi, Genel Sekreter,
Genel Sekreter Yardimeisi, Birim Miidiirii tarafindan paraf ve imza edilir.

(14) Bu yonerge dogrultusunda Hukuk Biirosu ve Birimler kendi aralarinda goris ve
talimat niteligi tagimayan bilgi, belge, teknik ve mali konulara iligkin dogrudan yazigma
yapabilirler.

(15) Idarenin dig yazigmalarinda miitekabiliyet ilkesi esas olup imza yetkisinin
kullaniminda makamlarin astlik-iistliik durumlari gézetilir.

(16) Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina giren konularla ilgili prensip karar1 niteligi
tagimayan ve Idarenin hizmet politikasini  degistirmeyen hususlar diginda 6nemli gordiikleri
konu ve islerde imzadan 6nce veya islem safthasinda Vali'ye varsa alternatif énerilerle birlikte
bilgi sunar ve Vali'nin direktiflerine gore hareket eder.

(17) Bu yénerge kapsaminda yapilacak yazismalarda yazilar, ekleri ve evveliyat: ile
birlikte yetkili makamin imzasina sunulur. Gizlilik dereceli yazilar ile niteligi itibariyle bir
tasarruf, tercih ve teklif igeren yazilar ilgilisi tarafindan yetkili makama bizzat sunulur,

(18) Vali imzasma veya onayma sunulan yazilarda, Valinin talebj halinde veya
gerektiginde, Vali Yardimeisi, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimeilari, Hukuk Biirosu
veya Birim Miidiirleri tarafindan bilgi verilir ve agiklama yapilir.

(19) Mevzuatin bizzat Vali tarafindan imzalanmasini emrettigi yazi ve onaylarda yetki
devri yapilamaz.

(20) Acele hallerde Birim Miidiirleri tarafindan, kendi birimleri ile ilgili konularda
derhal {ist makamlar bilgilendirilir ve verilen talimat dogrultusunda iglem yapilir.



(21) E-igisleri sistemi diginda yazilan yazilarin, paraf edenlerden sonraki iist imza
yerlerinde bekletildigi intibainin verilmemesi bakimindan: paraf edenler tarafindan paraf
cttikleri gliniin tarihi el yazis ile yazilir.

(22) Yazilar imza kartonuna; parafli yaz iistte ve diger niishalarindan biraz solda olmak
ve arada bagka evrak olmamak iizere, imza kartonundan tagirmadan ve katlanmadan diizgiin bir
sekilde yerlestirilir. Iimza kartonunun yirtik, asinmis ve eski olmamasina dikkat edilir.

(23) Idareye gelen her tiirlii resmi yazilarin, yukarida agiklanan ilke ve prensiplere
uygun olarak Genel Sekreter veya gorevlendirecegi Genel Sekreter Yardimeilarinca ilgili Birim
Mudurligiine havalesi yapihir, Onem arz eden konularda Genel Sekreter ayrica
bilgilendirilerek, gerekli gériiliirse Genel Sekreterce havale edilen yazilar, Genel Sekreter
Yardimeilarinca  bizzat hassasiyetle takibi yapildiktan sonra bu yonerge kapsaminda
sonuglandirilmasi saglanir.

(24) Bu yonerge kapsaminda yapilacak yazismalarda elektronik (e-igigleri) ortamda
imzalanmas: esastir,

Sorumluluklar

MADDE 7- (1) Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam, dogru ve zamaninda
kullanilmasindan ve YOnerge esaslarina gére hareket edildiginin denetiminden Vali Yardimeis
ve Genel Sekreter sorumludur.,

(2) Genel Sekreter Yardimeilar kendilerine bagli birimlerin is yiiriitimlerini takip ve
kontrolden sorumludur.

(3) Evrak ve belgelerde paraf ve imzalari bulunan her kademedeki personel veya
vekilleri attiklar1 paraf ve imzalardan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

(4) Bilgi vermeyi ve agiklamay: gerektiren yazilar, ilgili Vali Yardimcisina gereken
agiklama yapildiktan ve parafi alindiktan sonra Genel Sekreter tarafindan Valinin imzasina
sunulur. Diger yazilar ise Valilik Ozel Kalem Miidirltigiine teslim edilir.

(5) Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar ile
bunlarin birim amirleri; Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilardan Ozel Kalem
Midiirti sorumludur.

(6) Evrak akisi tekit yazilarma mahal verilmeyecek sekilde takip edilir. Tekit
yazilarindan ilgili personel miistereken ve miiteselsilen sorumludur,

(7) Birim miidiirleri, birimlerinde islem goren ve gikan tiim yazilarin igeriginden ve
ilgililerce yapilacak paraflar ile birimlerince yapilan tiim ig ve islemlerden, ne suretle olursa
olsun iglemsiz evrak birakilmamasindan, gériise sunulmas gerekenlerin  bekletilmeden
gonderilmesinden sorumludur.

(8) Yetkili kisiler bulunmadig: zaman, gorev dagilimina gore vekilleri imza yetkisini
kullanir bu yetkinin kullaniimasindan vekiller sorumludur. Yapilan is ve iglemlerle ilgili asil
yetkiliye bilgi verilir.

(9) Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan,
uygulamamn Yénergeye uygunlugunun denetiminden birim miidiirleri, resmi yazi, belgeler ve
elektronik posta muhafazasindan ilgili gorevliler sorumludur.

(10) Birim miidiirleri ve Hukuk Biirosu, birimlerinden ¢ikan, islem géren tiim is ve
islemlerden sorumludurlar. ilgililer, Bilgi Edinme Hakk: Kanunu ile Dilek¢e Hakkinin
Kullanilmasina Dair Kanun ve CIMER kapsaminda yapilan bagvurularinda ilgili mevzuat
uyarinca  Sngériilen siire igerisinde sonuglandirilmasindan  ve cevaplandiriimasindan
sorumludur.



Uygulama Esaslar

Basvurular

MADDE 8- (1) Anayasa ve ilgili mevzuat ¢ercevesinde vatandaglarimiz ile karsiliklilik
ilkesi uyarinca yabancilar, kendileri ya da kamu ile ilgili dilek ve sikayetleri hakkinda yetkili
makamlara bagvurma hakkina sahiptir. Bu nedenle il Ozel Idaresi, vatandaslarimizin tiim dilek,
istek ve sikayetlerine (elektronik ortam dahil) daima aciktir.

(2) Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine
uygun olarak kigilerin bilgi edinme hakkim kullanmalarina iliskin esas ve usulleri diizenleyen
4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanununun Uygulanmasina [liskin Esas ve Usuller
Hakkindaki Yonetmelige gore yapilacak bagvurular, Genel Sekreter tarafindan ilgili birime
havale edilir ve ilgili birimler tarafindan hazirlanan cevap, Genel Sekreter imzast ile verilir.

(3) Valilik Makamna hitaben yazilardan il Ozel idaresine havale edilenler Genel
Sekreter veya Genel Sekreter Yardimeis: tarafindan, Valinin gormesi gerekenleri Valiye takdim
edilir, alinan talimata gore ilgili birim tarafindan hareket edilerek sonucundan bilgi verilir.

(4) 11 Ozel Idaresi daima basvurulara agiktir. il Ozel Idaresine ait bagvurularda mutat
iglemlere iligkin hizmetlerin akigi1 ve vatandagslarin hangi gerekge ile olursa olsun higbir sekilde
bekletilmemesi esastir. Bagvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar, ilgili birim miidiirii
tarafindan ¢oziiliir.

(5) Vatandaglarimizin idari is ve islemlerini daha kisa stirede zaman ve kaynak israfina
yol agmadan ve kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan dogrudan il Ozel idaresine yapilan
yazili bagvurulardan; Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan goriilmesinde bir zaruret
bulunmayan, igerik olarak sikdyet ve icrai nitelik tagimayan rutin dilek¢e ve miiracaatlan
dogrudan Genel Sekreter veya Genel Sekreter Yardimeis: tarafindan il gili birim miidiirliigiine
havale edilir.

(6) 11 Ozel Idare Birim Miidiirliiklerine gelen evraklar arasinda Vali'ye bilgi verilmesi
gerekenler var ise ilgili evraklarin geregi yapilarak, Genel Sekreter'e takdim edilir ve Genel
Sekreter tarafindan Valiye bilgi verilir.

Gelen Yazilar ve Evrak Havalesi

MADDE 9- (1) “COK GIZLI”, “GIZLI" ve "KISIYE OZEL" yazilar, acilmadan bizzat
Genel Sekretere arz edilir, Genel Sekreter tarafindan havalesi yapildiktan sonra il Ozel idaresi
Evrak Biirosunda kayda alinarak ilgilisine zimmetle teslim edilir.

(2) “COK GIZLI”, "GIZLI" ve "KISIYE OZEL" yazilar disindaki tiim yazilar 11 Ozel
Idaresi Evrak-Kayit Biirosunda agilir, Genel Sekreter ve ilgili Genel Sekreter Yardimecisi
tarafindan havale edilir.

(3) Igerigi ve geldigi yere gére 6nem arz eden yazilar ile muhteviyatindan kaynaklanan
tereddiitler dolayisiyla gerekli gériilen diger yazilar Genel Sekretere bilgi verildikten sonra
talimata gére ilgili yere havale edilir.

(4) Genel Sekreterin her tiirlii yaziy1 dogrudan ilgili birime havale etme hakki saklidur,

(5) Gelen yazilar Evrak-Kayit Biirosunda tasnifi yapildiktan ve Yaz Isleri Miuidiirii
tarafindan goriildiikten sonra kayit numarasi verilerek kaydi tamamlanir ve ilgili Birim
Miidirliigtine imza karsilig: teslim edilir.

(6) Cumhurbaskam, Tiirkiye Biiyilk Millet Meclisi Bagkam, Cumhurbaskan1 Ozel
Kalem Miidiirti, Cumhurbaskanlig: Idari Isler Bagkam, Bakan, Cumhurbagkanligina Bagh
Kurul ve Kurulus Bagkanlari, Yiksek Yarg: Organlarinin Bagkanlari, Bakan Yardimcilari,
Tirkiye Biiyiik Millet Meclisi Genel Sekreteri/Genel Sekreter Yardimcisi, Genel Miidiir ve
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genel midir  diizeyindeki/iizerindeki makamlar tarafindan  imzalanan yazilar,
Kaymakamliklardan Kaymakamimn imzasi ile gelen yazlar ile icerigi ve Onemi itibari ile
Vali'nin bilmesi gereken yazilar, Vali'nin havalesine sunulur.

(7) Vali tarafindan havalesi yapilan yazilarda not diisiilmesi halinde, ilgililer tarafindan
gerekli aragtirma yapildiktan sonra Makama bilgi sunulur,

(8) Birim Miidiirleri tarafindan kendilerine gelen evrak incelendikten sonra Valinin
gormesi gerekenleri ilgili Genel Sekreter Yardimeisina ve gerek goriilmesi halinde (T) takdim
isareti konularak Genel Sekretere sunulur.Valinin gériis ve talimatins miiteakip ilgili evrak
iglem yapilmak {izere birimine gonderilir,

(9) Birim Miidiirleri, kendilerine gelen Genel Sekreter Yardimeisi veya Genel Sekreter

havalesini tagimayan evrak hakkinda derhal {ist amirlerine bilgi verir ve talimatlar
dogrultusunda islem yapar.

Giden Yazilar

MADDE 10- (1) Tiim yazlar, 10.06.2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazetede
yaymnlanan Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve FEsaslar Hakkinda Yonetmelik
hiikiimlerine uygun olarak hazirlanur.

(2) Yazilarin, Tiirkge Dil Bilgisi ve Yazisma Kurallarina uygun olarak hazirlanmas: ve
konularin agik bir ifade ile kisa ve 6z olarak metne yansitilmasi zorunludur.

(3) Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda, yazinin sag alt
kosesine yaziy1 imzalayamn adi ve soyadi yazildiktan sonra altina "Vali a.” ibaresi konulur, bu
ibarenin altina yetkilinin unvam yazilir.

(4) Yazlar, yaziy1 hazirlayandan baglayarak imzalayacak makama kadar olan sirali
amirlerce paraflanir.

(5) Vali onayma sunulacak yazilar, Genel Sekreter ve Vali Yardimeisi tarafindan
imzalandiktan sonra Makama sunulur.

(6) Genel Sekreter Yardimcilart ve birim miidiirleri bu yonergede verilen yetkiler
disinda ilge Kaymakamlar ile dogrudan yazigma yapamaz. Bu yetkinin asilmas: durumunda
Iige Kaymakamliklar: yazilar: higbir islem yapmadan iade eder ve Makama yazili olarak bilgi
VErir.

(7) Yazlar, ekleri ve varsa éncesine ait dosyasi ile birlikte imzaya sunulur.

(8) Yazigsmalarda standardizasyona &zen gésterilir. Bunun igin;

a) Ust ve denk birimlere yazilan yazilar;

-Bilgilerinize arz ederim.

-Geregini arz ederim.

-Bilgi ve geregini arz ederim.

b) Alt birimlere yazilan yazilar;

-Bilgilerinizi rica ederim.

-Geregini rica ederim.

-Bilgi ve geregini rica ederim.

¢) Ust, alt ve denk birimlere yazilan yazlar;

-Bilgilerinizi arz ve rica ederim.

-Geregini arz ve rica ederim.

-Bilgi ve geregini arz ve rica ederim, giklarindan uygun olam segilerek baglanir.

¢) Aym goérev unvanim ifade ettigi halde: “Vali Muavini” veya “Miidiir Muavini”
seklinde farkli kullanilan ifadeler yerine, “Vali Yardimeist” veya “Miidiir Yardimeis1” unvam
yazilir,



d) Onaylarda; “onay", "muvafiktir”, "uygundur" gibi degisik ifadeler yerine sadece
"Olur" ifadesi kullanilir ve imza yeri igin yeterli bir agiklik birakilir. Tarih bdliimiiniin sadece
giin kismi onay makamu igin bos birakilir,

e) Yazilarin sonug bsliimiinde yer alan “Saygilarimla arz ederim.” vb, ifadelerin yerine
arz ederim.” ifadesi kullanilir,

UCUNCU BOLUM
Imza ve Onay Yetkileri

Vali Tarafindan Imzalanacak Yazilar

MADDE 11- (1) Kanun, Cumhurbagkanlig Kararnamesi, Tiiziik, Yénetmelik ve diger
mevzuat uyarinca dogrudan Vali tarafindan imzalanmasi gereken yazilar ile yetki devri
yapilmayan islem ve konulara iliskin yazlar,

(2) Cumhurbagkanligina, Cumhurbagkani Ozel Kalem Miidiirliigiine, Cumhurbagkanlig
Idari Isler Bagkanligina, Cumhurbasgkani1 Yardimeilarina ve Cumhurbaskanligina bagli kurul,
kurum ve kuruluslarina yazlan yazilar,

(3) Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Bagkanlig1 ve Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

(4) Genelkurmay Bagkani, Kuvvet Komutanliklari, Anayasa Mahkemesi ve Yiiksek
Yargi Organlarina dogrudan yazilmasi gereken yazilar,

(5) Kurum avukatinin yetkileri sakls kalmak kaydiyla adli ve idari yarg: ilk derece
mahkemeleri ile yiiksek yarg organlarinda gériilmekte olan her tiirlii dava hakkinda yapilacak
yazigsmalar,

(6) Bakan onay1 gerektiren islemlere dair teklif yazilari,

(7) Bakanliklara, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan, gorlis ve
tekliflerini igeren yazilar,

(8) Bakanliklardan gelen ve soru Onergelerine cevap teskil edecek yazilar,

(9) 5’nci Kolordu Komutanhigi, 54’tincii Mekanize Piyade Tugay Komutanlig,
Cumhuriyet Bagsaveiligi, Il Belediye Bagkanligi ve Trakya Universitesi Rektorligi ile
yapilacak énemli yazismalar,

(10) YOK Bagkanligina ve dogrudan iiniversite rektdrlerine yazilmasi gereken yazilar,

(11) Tiim personelin naklen atamalarinda muvafakat isteme ve tiim personele muvafakat
verme yazilari,

(12) Vali adina gelen "Sifreli", "Kisiye Ozel”, "Cok Gizli" isaretli yazilara verilecek
cevaplar,

(13) Genel Sekreterin atanmasinin Igisleri Bakanligina teklif yazisi,

(14) Personele basari belgesi ve tistiin basari belgesi verilmesine iliskin yazilar,

(15) Kanun ve diger mevzuata gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde
agilmasi hiikkme baglanan davalara iligkin yazilar,

(16) Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen teftis raporlarina verilecek cevaplar,

(17) 4483 Sayili Memurlar ve Diger Kamu Gérevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda
Kanuna gére verilecek arastirma ve 6n inceleme yazilari ile iist makamlardan herhangi bir
konunun incelenmesi veya sorusturulmasi i¢in Miifettis istemi ile ilgili yazilar,

(18) Kaymakamliklara ve il kuruluslarina génderilecek talimat niteligindeki yazilar,

(19) Idare adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemlerle ilgili olarak vekalet yazilari ve
Idarenin ortak bulundugu sirket ve organize sanayi bélgesi genel kurul, yénetim kurulu ve
miitesebbis heyeti toplantilarinda temsil edilmesine izin veren yazilar,

(20) Her tiirlii yatirim tekliflerine iligskin yazilar,



(21) Yillik yatirim programlar ve ek program teklif yazilari,

(22) Il Genel Meclisinin almis oldugu kararlar ile ilgili olarak, 5302 sayil1 Il Ozel idaresi
Kanunu’nun 15%inci maddesi uyarinca onay ve iade yazilari,

(23) Kadro isteklerine iliskin yazilar, kadro aktarma, iptal ve ihdasina iligkin yazilar,

(24) Diger Valiliklerden Vali imzasiyla gelen dnemli yazilarin cevaplari,

(25) 11 Ozel idare Biitgesi, faaliyet raporunun sunum yazilari ile 11 Genel Meclisi ve il
Enctimen kararlarimin uygulanmasina yénelik yazilar,

(26) Idare tarafindan yiriitiilecek hizmetlere iliskin genelge niteligindeki yazilar, talimat
ve emirler,

(27) 11 Ozel idaresi adina Valinin bagkanlik ettigi kurullarla ilgili yazismalar,

(28) Il Genel Meclisi giindem teklif yazilari, il Enciimeni glindem teklif yazilar, 1l
Genel Meclisi ve Il Enciimeninden gelen yazilara verilecek cevaplar, Birim Miidiirlerinin
Enciimene gorevlendirilmesine iliskin yazilar,

(29) Tapu ferag ve ipotek yazilari,

(30) Basin ve medyaya yapilacak agiklamalara iliskin yazilar,

(31) Uluslararas: kuruluglara yazilan yazilar,

(32) Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi Genel Sekreterliginden gelen Genel Sekreter disinda
yetkililerce imzalanmis yazilara verilecek cevaplar,

(33) Tagmmazlarin Il Ozel idaresi adina tahsis, trampa, kiralama ve satigina iliskin
gonderilecek goriis ve teklif yazilari,

(34) Vali'nin imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar.

Vali Tarafindan Onaylanacak Yazlar

MADDE 12- (1) Kanun, Cumhurbaskanligi Kararnamesi, Tuiziik, Yonetmelik ve diger
mevzuat uyarinca dogrudan Vali tarafindan onaylanmasi gereken yazilar ile yetki devri
yapilmayan islem ve konulara iligkin onaylar,

(2) Mevzuatinda Vali tarafindan onaylanacag: belirtilen idari para cezalari ve
miilkiyetin kamuya gegirilmesine iliskin onaylar,

(3) Genel Sekreterin izin (gérev, yillik, mazeret, saghk, ayliksiz izin, yurtdisi izni ve
refakat izni) ve yerine vekalet edecek gorevlinin onaylar,

(4) Genel sekreterin istifa, gérevden ¢ekilmis sayilma, emeklilik, terfi, il dis1 gérevi ve
tagit gérev emri onaylari,

(5) Genel Sekreter Yardimeisi, Hukuk Miisaviri, Avukat ve Birim Miidiirlerinin
yerlerine vekalet edeceklerin gorevlendirme onaylari,

(6) Kamu konutlarini isgal edenlerle ilgili zorla bosaltma kararlarina iliskin onaylar,

(7) Sozlesmeli personelin sozlesme onaylar1 ve s6zlesmenin feshine iliskin onaylar,

(8) Toplu Sézlesme onaylari,

(9) Gegici ig¢i alinmasi ve is akitlerinin fesih onaylari,

(10) Idare biitgesinden ddenecek Ozel Kalem Miidiirliigii 6denegi ile temsil, agirlama
ve toren harcamalarina iliskin onaylar,

(11) 2886 sayili Devlet [hale Kanunu geregince alinan ihale, fesih ve tasfiye kararlarina
iliskin onaylar,

(12) Sartsiz bagislara iliskin onaylar,

(13) Aday memurlarin asalet tasdik onaylari,

(14) Kamulastirma islemlerinde kamu yarari kararlarinin onaylar,

(15) 11 Ozel Idaresi disiplin kurulu onaylari, disiplin kurulu istem yazlari ile disiplin
kurullarinca alinan kararlarin onaylari,



(16) 657 sayili Devlet Memurlar Kanunu’nun 137 ve devamu maddelerinde yer alan
gorevden uzaklagtirilma, gorevden uzaklagtirma isleminin uzatilmasi ve gorevden
uzaklagtirilma igleminin kaldirilmast onaylari,

(17) 11 Ozel idaresi personeli, Genel Sekreter Yardimeilar1 ve Birim Miidiirlerinin istifa
onaylari,

(18) Idare hizmetleri ile ilgili olarak diger kurum ve kuruluslardan personel alinarak
olugturulacak komisyonlara ve girevlendirilecek kamu personeline iligkin onaylar,

(19) Genel Sekreter Yardimcisi, birim miidiirleri ve diger memurlarin agiktan atama ve
naklen atama onaylari,

(20) Birim miidiirliiklerine asaleten veya vekaleten atama ve gorevlendirme onaylari,

(21) Davamn kabulii, davadan feragat, sulh olma ile istinaf, temyiz, karar diizeltme ve
itirazdan feragat onaylari,

(22) 11 Genel Meclisi Bagkani ve iiyelerine 5302 sayih il Ozel idaresi Kanunu
kapsamindaki yetki ve sorumluluklarina iliskin almacak gbrevlendirme onaylars,

(23) Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Smav Komisyonu tiyelerinin belirlenmesi
ve gérevlendirilmesine iliskin onaylar,

(24) Idare tarafindan hazirlanan igtliziik, yonetmelik ve yonergelerin onaylari,

(25) 11 Genel Meclis Bagkan ve tiyelerinin egitim amagh veya egitim amaci disindaki
toplantilara katilimina iliskin yurt igi ve yurt dig1 gorevlendirme onaylari,

(26) Biitgede fonksiyonel simflandirmanin birinei ve ikinci diizeyleri disinda kalan ve
ekonomik siniflandirmanin ikinci diizeyine kadar aktarmalara iliskin onaylar, tahsisli olarak
goénderilen Odeneklerin ek &denek onaylari, biitgede yapilacak degisikliklere iliskin il
Enciimenine ve I Genel Meclisine yazilacak teklif yazilari, dilekge ile veya gifahen yapilan kéy
yardum taleplerine iliskin [l Enctimenine yazilan teklif yazilari, Il Ozel ldaresi biitgesindeki
ddeneklerin Kéylere Hizmet Gétiirme Birliklerine aktarma onaylari,

(27) ligisleri Bakanligi tarafindan tasra teskilati igin bedelleri Bakanlik biitgesinden
ve/veya Il Ozel Idaresi biitgesinden kargilanarak satin alinacak araglarin tahsis onaylari,

(28) Personelin ayliksiz (licretsiz) izin, askerlik siiresinde gegen (licretsiz) izin ve yurt
dist izin onaylar,

(29) Isyeri A¢ma ve Caligma Ruhsatlarina iliskin Y&netmelik uyarinca 1’nci simf
gayristhhi miiesseselerin ruhsatlandiriimasina dair onaylar,

(30) 3213 sayili Maden Kanunu ile 5686 say1li Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli
Sular Kanunu uyarinca 11 Ozel Idaresi tarafindan diizenlenmesi gereken 1(a) grubu maden
ruhsatlari ile jeotermal kaynaklar ve dogal mineralli sulara iliskin arama-igletme ruhsatlarin
onaylari,

(31) Personelin ve araglarin yurtdisi gorevlendirme onaylari,

(32) Vali'nin onaylamay1 uygun gordiigii diger yazilar.

Vali Yardimeis: Tarafindan imzalanacak ve Onaylanacak Yazilar

MADDE 13- (1) Vali’nin imzasina sunulacak yazilarin ve onaylarin paraflanmast,

(2) Vali'nin imzalayaca@ ya da onaylayacagi yazilar disinda kalan ve agikga bagka bir
yetkiliye devredilmemis olan yazi ve onaylar.

Genel Sekreter Tarafindan imzalanacak ve Onaylanacak Yazlar

MADDE 14- (1) Vali'nin onayna sunulacak olan yazilarin imzalanmast,

(2) 2886 say1l1 Devlet [hale Kanunu kapsaminda Il Enclimenince yapilan her tiirlii kiraya
verme, kiralama ve benzeri konulari igeren sozlesmelerin imzalanmasi,
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(3) 11 Genel Meclisi Bagkanligina yazilan ve sadece bilgi ihtiva eden yazilar ile ihtisas
komisyonlarindan gelen raporlara gériig bildiren yazilar ve raporlar,

(4) 11 Ozel Idaresini ilgilendiren iy ve islemlerle ilgili olarak Kaymakamliklara yazilan
talimat niteligi tasgimayan yazilarin imzalanmasi (Vali a. ibaresi kullanilacak),

(5) Adli ve idari yarg1 mercileri tarafindan istenen bilgi ve belgelerin génderilmesine
iliskin yazilarin imzalanmasi,

(6) Birinci tekitten sonraki ikinci tekit yazilarinin imzalanmasi,

(7) 11 Ozel Idaresi Disiplin Kurulu ile ilgili sorusturma teklifleri ile is ve islemlerine
iliskin yazilarin imzalanmast,

(8) Personel atama teklif yazilarinin imzalanmast,

(9) Valinin gifahi izni dogrultusunda 5302 sayili 11 Ozel Idaresi Kanunu’nun 64iincii
maddesinde 6ngériilen i birligi protokollerinin imzalanmasi,

(10) Personelin ayliksiz (licretsiz) izin, askerlik siiresinde gegen (licretsiz) izin ve yurt
dist izin teklif yazilarinin imzalanmasi,

(11) Personelin kurum kimliklerinin imzalanmasi,

(12) Vali'nin imzasina sunulacak yazilarin paraflanmasi,

(13) Personelin ve araglarin il disi gorevlendirilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi,

(14) 11 Enctimeni tarafindan verilen her tiirlii para cezalari ve yikim kararlarinin ilgililere
teblig yazilarinin imzalanmasi,

(15) Sayistay'da agilan davalara sunulan savunma yazilarinin imzalanmasi,

(16) Bakanliklardan gelen Vali tarafindan imzalanmas: gerekmeyen yazilara verilecek
cevaplarin imzalanmasi,

(17) Idarece belli dénemlerde Bakanliklarin alt birimlerine génderilmesi gereken
istatistiki bilgilere ait yazi1 ve cetveller ile rutin yazilarin imzalanmas,

(18) Bakanliklara gonderilecek bilgi amagly yazilarin imzalanmasi,

(19) Idare personeliyle ilgili olarak guvenlik sorugturmasi, tahkikat ve arsiv aragtirmasi
igin kurumlarla (il dis1 kuruluglar haric) yapilan yazigmalarin imzalanmasi,

(20) Miilkiye Miifettigleri, Mahalli Idareler Kontrolérleri ve Dernekler Denetgilerinin
genel ve 6zel teftis ile ilgili raporlarinin Vali'nin bilgisine sunulmasindan sonra direktiflerine
uygun olarak birimlere gonderilmesine iligkin yazilarin imzalanmasi,

(21) 5686 say1l1 Jeotermal Kaynaklar ve Dogal Mineralli Sular Kanunu ile 3213 Sayili
Maden Kanunu uyarinca daimi nezaretgi atama belgesi yazilarinin imzalanmas,

(22) Enclimen kararlarinin Vali'ye gonderilmesi yazilarinin imzalanmasi,

(23) Noter vasitasiyla ¢ekilecek ihtarnamelerin imzalanmasi,

(24) 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 49’uncu maddesi uyarinca gireve baslatilan
sozlesmeli personelin s6zlesmelerinin imzalanmasi,

(25) Sivil Savunma egitim emrinin yayinlanmas ve tatbikatlarimin uygulanmas ile ilgili
yazilarin imzalanmasi,

(26) 11 Ozel Idaresi ile ilgili igtiiziik, yonetmelik ve yonergelerin imzalanmast,

(27) 11 Enciimeni tarafindan ifraz ve benzeri konularda verilen kararlarin ilgili mercilere
bildirilmesine iligkin yazilarin imzalanmasi,

(28) 11 Ozel Idaresinin gelir ve alacaklarin: takip ve tahsil etmek igin yapilan
yazigmalarin imzalanmasi,

(29) Genel Sekreter Yardimeisi, Hukuk Miisaviri, Avukat ve Birim Miidiirlerinin yillik,
mazeret ve hastalik izin onaylar,

(30) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nun 65 ve 68 inci maddeleri uyarinca derece
ylikselmesi ve kademe ilerlemesi ile Ggrenim ve diger intibak onaylari,
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(31) Genel nitelikli sikdyetlerin arastirnlmasina iliskin inceleme onaylari,

(32) Vali tarafindan olugturulacaklar digindaki her tiirlii komisyon onaylari,

(33) Birimlerin gérev tanimlaring belirlemek, degistirmek, glincellemek ve uygulamaya
yonelik talimatlar ve onaylar,

(34) Yatirm ve hizmetler i¢in gerek merkezi biitceden ve gerekse gesitli kurum ve
kuruluslar ile gergek ve tiizel kisilerden gelen kaynak ve ddeneklerin biitge gelir- giderlerine
iligkin yazilarin imzalanmas:,

(35) 11 Ozel idaresi biitgesinden yillara sri olarak ihale edilen islere ait 6deneklerin
miiteakip y1la devredilmesine dair devir yazi ve onaylari,

(36) Diger kurumlar nezdinde yapilacak toplanti ve komisyonlara idareyi temsilen
personel gérevlendirme yazisi ve onaylari,

(37) Ttim personelin (isgiler ve s6zlesmeli personel dahil) birim miidiirliikleri arasinda
gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

(38) 11 Ozel Idaresine ait iy makinelerinin kiraya verilmesine iliskin onaylar,

(39) Isyeri Agma ve Galigma Ruhsatlarina [liskin Yénetmelik uyarinca sthhi ve 2’nci ve
3’tincti siif gayrisihhi isyerleri ile umuma agik istirahat ve eglence yerlerinin ruhsatlarinin
imzalanmas,

(40) Yenilenebilir enerji kaynaklarinin elektrik enerjisi liretim amagh kullanimina
iligkin kanunun 6/A maddesi kapsaminda talep edilen su kullanim hakkina iligkin yazi ve
onaylar,

(41) 11 Ozel idaresi konutlarinm tahsis onaylar,

(42) Hizmet igi egitim program onaylari ile personelin egitim, kurs, toplanti, seminer
gibi faaliyetlere katilmasina iliskin onaylar,

(43) Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi 6ngériilmeyen idari nitelikli para cezasi
onaylari ile miilkiyetin kamuya gecirilmesi onaylari,

(44) Yaz ve kig galiyma programi kapsaminda toplu olarak yapilacak merkez ve ilge
birimlerde personel, ara¢ ve ig makinesi gorevlendirmesine iligkin onaylar,

(45) 11 Ozel idaresi resmi miihiir ve soguk damga kullanilmasina dair onaylar,

(46) Isyeri Agma ve Galigma Ruhsatlar Yonetmeligi'nin 15’inci maddes; geregince
inceleme kurullarinin olugturulmasi onaylar,

(47) 11 Ozel idaresinde gorev yapan daimi ve gegici iscilere ait toplu is sdzlesmeleri
geregi olusturulacak kurul onaylari ve disiplin kurul onaylari,

(48) 11 Ozel Idaresi merkez ve ilge birimlerine génderilecek prensip, yetki ve uygulama
genel usullerini agiklayan yazilar ile ¢alisma ig programi ve birimlerin gérev dagilim onaylar,

(49) Bu y6nerge uyarinca, Birimler tarafindan diizenlenecek Ic Yonerge onaylar,

(50) Idare tarafindan yiirlitiilen yatirimlarla ilgili olarak yapilan her tiirlii proje tadilati,
tasdik ve onaylari,

alanina giren ve yukarda sayllmayan diger is ve islemlere iliskin yazilarin imzalanmas ve
onaylanmasi.

Ilge Kaymakamlar Tarafindan Imzalanacak ve Onaylanacak Yazilar
MADDE 15- (1) Ilgede gorev yapan (gegici gérevli personel dahil) personelin her tiirlij
izin onaylari (is¢i personel harig),

(2) 11 Ozel Idaresi tarafindan gonderilen ddeneklerin tahsis amacina uygun olarak
harcanmasina iligkin yazi ve onaylar,
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(3) llgede gorev yapan (gegici gérevli personel dahil) personelin yer degistirmesine
iligskin uygun goriis yazilari,

(4) Vali tarafindan verilecek yukarida sayilmayan diger is ve islemlere iliskin yaz1 ve
onaylar,

(5) Mevzuat geregi Kaymakam tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken yazilar.

Genel Sekreter Yardimeilar Tarafindan Imzalanacak ve Onaylanacak Yazilar

MADDE 16- (1) Vali, Vali Yardimeis ve Genel Sekreter tarafindan imzalanacak
olanlar disinda kalan hususlarla ilgili, kamu kurum ve kuruluglari ile gercek ve tiizel kisilerle
vapilacak yazismalarin imzalanmas,

(2) Bagli Birimleri Genel Sekreter adina koordine etmek, calismalarim izlemek ve by
konuda Genel Sekretere gortslerini bildirmeye iligkin yazilarin imzalanmasi,

(3) Birim Miidiirlerinin i] i¢i tagit gérev emri belgesinin imzalanmasi,

(4) I1 Ozel Idaresinin biitee, ¢alisma program;, stratejik plan, faaliyet raporu, performans
plani ve kesin hesaplarinin hazirlanmasina iliskin koordinasyon yazilarinin imzalanmasi

(6) Genel Sekreterlik Makamina sunulacak Birim Miidiirlerine ait her tiirli izin
evraklarinin paraflanmas;,

(7) 11 Ozel idaresinin hizmet alanina giren konularla ilgil; yapilan bagvurularin safhalar
hakkinda ilgililere bilgi verme niteligindeki yazilarin imzalanmas,

(8) Kesinlesen il Genel Meclis kararlar ile Enciimen kararlarinin ilgili birim ve
kuruluslara génderilmesine iliskin yazilarin imzalanmas,

(9) Birimlerden gelen talep tizerine Hukuk Biirosu tarafindan olusturulan goriislerin
ilgili birimlere havales; ile Hukuk Biirosu’ndan istenecek goriislere iliskin yazilarin
imzalanmas,

(10) Birinci tekit yazilarinin imzalanmas,

(11) Personelin mali ve §zliik haklariyla ilgili olarak yapilan (il dist kuruluglar harig)
yazismalarin imzalanmasi,

1
(13) I_Smpklilik islemleri, hizmet cetvelj ve belgelerine iliskin yazigmalarin imzalanmasi,

yazigmalarin imzalanmasi,

(15) Idarece yapilan ihalelerle ilgili olarak Sosyal Giivenlik Kurumuna yapilmasi
zorunlu olan bildirimlere iliskin yazilarin imzalanmast,

(16) Sendika tiyeligine girig ve ¢ikislarina ait yazilarla, istatistiki ve malj bilgi vermeyi
igeren konularda sendikalarla yapilan yazismalarin imzalanmasi,

(17) Emanet hesaplarda bulunan icra ve teminat mektuplar: ile ilgili kurum ve
kuruluglarla (il dis1 kuruluslar hari¢) yapilan yazwmalapn imzalanmasi,

kadar kurumlar ve kisilerle yapilan yazigmalarin imzalanmas:,

(19) I(a) grubu maden ruhsatlari ile Jeotermal kaynaklar ve dogal mineralli sulara iligkin
arama-igletme ruhsat onaylarina kadar yapilan yazismalarin imzalanmas,

(20) Bagli Birimlerin ve Hukuk Biirosunun i¢ yazigsmalarinin imzalanmasi,

(21) llge Ozel idare Mudiirliikleri ile ilgili teknik bilgi, belge ve rapor almaya iliskin
yazilarin imzalanmas;,

(22) Bakanliklardan gelen, Vali tarafindan incelenmis  Genelgeler ile Valilik
Genelgelerinin alt birimlere gonderilmesine iligkin yazilarin imzalanmas:,
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(23) Kurum igi herhangi bir hak dogurmayan bilgi nitelikli yazilar ve aylik raporlarin
imzalanmasi,

(24) Yeni bir hak ve yiikiimliiliik dogurmayan, tist makamlarin takdirini gerektirmeyen
ve bir direktif niteligi tagimayan yazilar ile sadece bagli biriminin gorev alanina iliskin yetki ve
sorumluluklar ile uygulanan usullere agiklik getirmek amaciyla yazilan teknik ve hesaba iliskin
yazilarin imzalanmasi (sadece il igerisinde),

(25) 4982 sayih Bilgi Edinme Hakk: Kanunu ve CIMER kapsaminda kendine bagli
birimlere yapilan bagvurulara iligkin, Genel Sekreterin bilgisi dahilinde verilecek cevap
yazilarinin imzalanmas,

(26) 4857 sayil Is Kanunu’na gore olusturulan Komisyonlara baskanlik etmek ve bu
kapsamda yapilan islemlere iliskin yazilarin imzalanmasi,

(27) Birimlerin kendi i¢ hizmet ve faaliyetleri ile personel hareketlerine yonelik olarak
yayinlayacaklari i¢ genelgelerin imzalanmas,

(28) Valilik Makamindan havale edilen Valilik emirleri, yénetmelik, ybOnerge, genelge,
teblig, bildiri ve yazi seklinde yayimlanmasi istenen yazilarin birimlere dagitimina iliskin
yazilarin imzalanmasi,

(29) Kendisine bagli birimin biitge teklifi ve biitge uygulamalar ile ilgili yazilarin
imzalanmasi,

(30) Idarenin hizmet alanina giren taleplere iliskin basvurularin sonucu hakkinda
ilgililere bilgi verme niteligindeki yazilarin imzalanmast,

(31) Mahkemelerden, Mal Miidirliiklerinden, Tapu Sicil Mudiirliiklerinden ve diger
kurum ve kuruluslardan gelen imar durum belgelerine ait taleplerin cevabi yazilarinin
imzalanmasi,

(32) Bir islemin veya dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme
ve evrak noksanliklarinin tamamlanmas; veya bir iglemin tamamlanmas: gibi hususlarda ilgili
gergek ve tiizel kisilere gonderilecek olan, yeni bir hak ve yiikiimliiliik dogurmayan, emir ve
icra niteligi tasimayan yazilarin imzalanmas,

(33) Birim Miidiirleri, Hukuk Miisaviri ve Avukat haricindeki, kendisine bagl birim
personelinin yillik izin, mazeret ve hastalik izni belgelerinin onaylanmasi,

(34) Arsiv Yonetmeligi geregince imha edilecek evrakin imha onaylari,

(35) Ingaat ruhsati, yap: kullanma izin belgesi ve yapi tatil tutanag onaylari,

(36) Kamu kurum ve kuruluslari ile gergek ve tiizel kisilerle yapilan bilgi verme, goriis
isteme vb. rutin yazilarin imzalanmas;.

Birim Miidiirleri Tarafindan imzalanacak ve Onaylanacak Yazilar

MADDE 17- (1) Hukuk Biirosu ve Birimler arasinda gorlis ve talimat niteligi tasimayan
bilgi, belge, teknik ve mali konulara yazilarin imzalanmas,

(2) Birim miidiirliiklerinde ¢alisan memur ve iscilerin izin teklif yazilarinin
imzalanmasi,

(3) Birim igi gérevlendirme ve talimat yazilarinin imzalanmas,

(4) Birimiyle ilgili il ii personel ve arag gorevlendirme yazilarinin imzalanmasi,

(5) Birimlerinde ¢ikan yazi ve onaylarin paraflanmasi,

(6) Asli kendi birimlerinde bulunan evraklarin "Asli Gibidir" tasdiklerinin imzalanmasi,

(7) Isin mahiyetine gore hazirlik, idari ve teknik sartnameler ve buna benzer tip
sartnamelerin paraf ve imzalanmasi,

(8) Birimi veya gorevi ile ilgili “Hakedis dosyas:", “Gegici ve Kesin Muayene Kabul
Raporlart", “Odeme Emirleri", "Hakedis Raporlari", "Is Bitirme Belgeleri’” ve dosya ile ilgili
yazilarin onaylanmasi,
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(9) Birim Miidiirliikleri tarafindan yapilacak ihalelerde Genel Sekreterden 6n izin onay1
alinmasina iliskin yazilarin imzalanmasi,

(10) Haftalik ve aylik olarak Genel Sekreterlige sunulan bilgilendirme raporlari,

(11) idarenin web sayfasinda veya yerel basinda paylasilmak iizere, birimi ile ilgili
haber niteligi tagiyan bilgi notlari,

(12) Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimeilar1 tarafindan istenen ve mevzuat
hiiktimlerinin gerektirdigi diger yazilar, formlar, cetveller ve onaylar,

(13) Idare nébet ¢izelgesi onaylar (Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirii tarafindan),

(14) Birimi ile ilgili ihale onaylari (Harcama Yetkililerince),

(15) 11 Genel Meclisi ve il Enctimeninde giindeme alinmas; gereken dosyalarin
tamamlanmasini saglamaya yénelik yazilarin imzalanmasi,

(16) Birim Miidiirliiklerince yiiriitiilen ve denetlenen islere ait; isyeri teslim ve ise
baglama, muayene, gegici kabul, kesin kabul tutanaklari, proje ve ekleri, is programlari, ihtiyag
fisi evraklari, ambar girig ve ¢1kig evraklari, yaklasik maliyet yazilarin imzalanmas,

(17) Tip formlarla yapilan, Genel Sekreter imzasina ihtiyag duyulmayan yazilarin
imzalanmasi (Numarataj Belgesi, Imar Durum Belgesi, Asgari Mesafe Tespit Tutanag: gibi),

(18) Halihazir harita ve jeolojik etiit raporu onaylari,

(19) Kendi faaliyet alanina iligkin her tiirlii yazidan; Vali, Genel Sekreter ve Genel
Sekreter Yardimeilarinin imzalayacag yazilar disinda kalan yazilar,

Hukuk Biirosu Tarafindan imzalanacak ve Onaylanacak Yazilar

MADDE 18- (1) il Ozel idaresi is ve islemleri ile Kamu ihale mevzuatinda belirtilen
sbzlesme tasarilar iizerinde inceleme yapilmas1 ve goriis bildirilmesine iligkin yazilarin
imzalanmasi,

(2) Ust makamlarca imzalanacak olanlar harig, II Ozel Idaresini ilgilendiren her tiirlii
hukuk ve ceza davalarina iligkin yazilarin imzalanmast,

(3) Mahkemeler ve icra daireleri ile noterler tarafindan 6zel idareye yapilan tebligatlar
kabul islemleri,

(4) Toplu Is Sézlesmesi goriismelerine iligkin hukuki gériis yazilarmin imzalanmast,

(5) 11 Ozel idaresi birimlerinin is ve islemlerine ait istenen hukuki miitalaa yazilarinm
imzalanmasi,

(6) Vali, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimeisi ile mevzuatin verdigi diger is ve
islemlerin takibi igin gerekli yazilarin imzalanmast,

(7) Yargitay, Danistay, Bolge idare Mahkemeleri, Bolge Adliye Mahkemeleri, idare
Mahkemeleri, Vergi Mahkemeleri ve Hukuk Mahkemelerinde agilan davalarda savunma, itiraz
ve kanun yollarina miiracaat yazilarinin imzalanmasi.

DORDUNCU BOLUM

Ortak Hiikiimler, Yonergenin Uygulanmas,, Yiiriitme ve Yiiriirliik

Ortak Hiikiimler

MADDE 18- (1) Yarg: kararlarimin uygulanmasina yonelik is ve islemler kesinlikle
geciktirilmez. Yargi kararlarinin siiresi igerisinde uygulanmas esastir.

(2) Bu yonerge ile alt kademelere devredilmis olan yetkiler iist kademeler tarafindan her
zaman degistirilebilir ve yeniden diizenlenerek uygulanabilir,
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(3) Bu ybnergede tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda emsaller
Tereddiit edilen hallerde Valini

dikkate alinir.
n emrine gére hareket edilir.

Yiénergenin Uygulanmas;
MADDE 19- € uygunlugun saglanmasindan ve herhangi bir
aksakliga meydan verj|

memesinden; Genel Sekreter, Gene] Sekreter Yardimeilar, Hukuk
Biirosu ile Birim Miidiirleri gérevlj ve sorumludur,

Yiiriitme ve Yiiriirliik

MADDE 20- (1) Bu Yénerge hiikiimlerin; Edi
(2) Bu Yéner

e Valisi yiiriitiir,
8¢ onaylandidi tarihte yliriirliige

girer,

OLUR

04102022

Vali
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