EDIRNE iL OZEL iDARESI
MALI HIZMETLER MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI FORMU

- ——————— - ————————————|

HiZMETIN
S. HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAM'A}.M LA.N MA
NO SURESI
(EN GEC SURE)
1 Teminatn Alnmast 1- Thaleyi yapan birimin/kurumun yazisi. | Giin

2- Teminat olarak kabul edilecek degerler.

1- Ihaleyi yapan birimin/kurumun yazisi.

2- SGK .ilisiksiz belgesi (Soguk Damgalr)

3- Thale Konusu isle ilgili vergi borcu bulunmadigima dair belge.
2 Kesin Teminatin idaesi [|4- Nakit teminat iadelerinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekge. 7 Giin
5- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi.
6- Teminatin yarisinin iadesinde gecici kabul tutanagi.

7- Teminatin tamaminin iadesinde kesin kabul tutanagi

1- Thaleyi yapan birimin/kurumun yazisi
2-Nakit teminat iadelerinde ilgili harcama biriminin iadesine iliskin yazis1 veya iade
edilecekteminatin idare hesaplara yatirildigina dair banka dekontunun arkasina iade

3 || Gegici Teminatin Iadesi [[nedeni ile birliktye 5 Giin
"IADESINDE SAKINCA YOKTUR" ibarei yazilarak ilgili yetkilisince imzalanmis
olmasi.

3- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi.

1- Ilgili Birimin/Kurumun iade gerekgesini belirten iist yazi
2- Gegici kabul tutanagi 5 Giin
3- Talep dilekgesi

Gegici Kabul
Kesintilerinin Tadesi




1- Odeme emri belgesi
2- Fatur/fatura yerine gecen belgeler
3- Vergi borcu yazisi

Hakedls/Df)grudan 4- SGK borcu yazisi (Ihaleli islerde) .
5 Temin y . 3 Giin
Odeme islemleri 5- Muayene kabul tutanagi/Haledis dosyas1
ST 6- Tainur Islem Fisi (Varsa)
7- Dogrudan Temib belgeleri
8- Ilgili Kanun ve Yénetmelikler geregi istenilecek diger belgeler
2- Yaklasik Maliyet (Varsa)
6 Koylere Hizmet Gotiirme([3- Valilik Olur'u 7 Giin
Birliklerine Yardimlar Yardim yapilmasi uygun goriildiigiinde,
1- Protokol
Elden Takipli Haciz  ||1- Hacizlerde icra dairelerince diizenlenmis ve elden takipli oldugu belirtilmis haciz Talebin Mali Hizmetler
7 Bildirgeleri veya belgesi. Birimine Resmi olarak
Temliknamelerin Isleme ||2- Temliklerde noterde diizenlenmis olan temlikname asl1 ile aidareden alinan izin ulasmasindan itibaren
Konulmasi belgesi 1 Saat
1- Iletisim bilgileri (Adres-Telefon)
8 Genie IlTaT:rl:kUK 2- I1gili birimden alinmis tahakkuk evrak1 5 Dk.
yem Hizmetin tamamlanmasi i¢in T.C.kimlik belgesi ibraz edilmelidir.
, . 1- Dilekge
9 Duz?tlmelve.lade 2- Tahsilat Makbuzunun Asl 2 Is Giinii
Pt Hizmetin tamamlanmasi i¢in T.C kimlik belgesi ibraz edilmelidir.
1-Alindi1 belgesi.
10 Biitce Gelirlerinden Red [2-1lgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazisi. > Giin
ve ladeler 3-lgili bankanin hesap bilgilerini gosterir dilekge.
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi.
1-Ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasin1 iceren dilekge.
2-Alind1 belgesi (diizenlenmis olmasi halinde).
11 Emanetlerin {adesi 3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazist. 2 Giin

4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi.
5-Teknik elaman raporu




12

Giderlerin Odenmesi

1- 4734 say1li Kamu Ihale Kanunu geregince idarece diizenlenmesi gereken belgeler,

2- Mahalli idarelere Harcama Belgeleri Yénetmeliginde belirtilen belgeler,

3- Vekaletname,

4- 2.000-TL ve iizeri 6demelerde Vergi Borcu olmadigina dair resmi makamdan alinmis
yaz1 yada ilgili makamin resmi internet sitesinden alinan yazi

5- Hakedis 6demelerinde SGK ve Vergi Borcunun olmadigina dair yazi

6- Banka Hesap Numarasi

12 Dk.
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Odeme Islemleri

1-Odeme emri belgesi.

2-Fatura.

3-Vergi borcu yazist.

4-SGK borcu yazisi.

5-Muayene kabul tutanag.

6-Tasinir iglem fisi.

7-Dogrudan temin belgeleri.

8-1hale hakedis dosyasi.

9-llgili kanun ve yonetmelik geregi istenilecek diger belgeler.

2 Giin

14

Talep ve Sikayetler

Dilekge

30 Giin

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigimin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da
ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri :
Isim Necdet YILDIRIM Isim Ahmet Turan ATES
Unvan Mali Hizmetler Miidiirii Unvan Genel Sekreter Yardimcisi
Adres Kocasinan Mah.Prof.Dr.Siiheyl Unver Cad.No.2 Adres Kocasinan Mah.Prof.Dr.Siiheyl Unver Cad.No.2
Merkez/EDIRNE Merkez/EDIRNE
Telefon 0 284.235.07.03 (Dahili : 120) Telefon 0 284.235.07.03 (Dahili : 102)
Faks 0284 2352695/2354379 Faks 0284 235 26 95
E-posta necdetyildirim22@hotmail.com E-posta



mailto:necdetyildirim22@hotmail.com

