EDIRNE iL OZEL iDARESI
YAZI iSLERi MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

3-Genel Sekreterlik Makami tarafindan havale edilen evraklar ilgili birimlere
dagtilir.
4-Postalanacak evraklar her giin postalanir. Posta yapilarak deftere kayit edilir.

SIRA . . o HIZMETIN =~
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(En Geg Siire)
1-Meclis yazilar1 giindeme almir. i1 Genel Meclisine sunulur.
2-11 Genel Meclis Kararlar1 5 giin igerisinde Valilik Makamia gonderilir.
1 11 Genel Meclis Kararlart 3-Kesinlesen i1 Genel Meclis Kararlart 7 giin icerisinde il Ozel Idaresine geri 12 Giin
gonderilir.
4-Kesinlesen 11 Genel Meclis Kararlari ilgili Kurumlara ve Birimlere bildirilir.
1-11 Enciimen yazilar1 giindeme alinir. Valilik Makamma sunulur.
, ) 2-Giindeme alinan yazilar il Enciimeninde goriisiilerek karara baglanir.
2 Il Enclimeni Kararlart 3-Bir hafta i¢inde Karara baglanarak imzalanan Il Enciimen Kararlari ilgili 1 Hafta
Birimlere gonderilir.
Resmi Yazismalarda Idareler ilgili mevzuattaki dzel hiikiimler sakl kalmak kayduyla, siire belirtilmeyen 5 is Giinii
o . . . s Giinli
3 Uygulanacak Usul ve Esaslar | belge taleplerini talebin kendilerine ulagmasindan itibaren
Hakkinda Yénetmelik Siire belirtilmeyen bilgi ve goriis taleplerini ise talebin kendilerine ulasmasindan C e
Cergevesinde itibaren 15 Is Giindi
1-Gelen evraklar (posta, e-igisleri sistemi, kep) kayda alinir. Genel Sekreterlik
Makamina sunulur.
2-Gizli-Guinlii evraklar bekletilmeden Genel Sekreterlik Makamina sunulur. .
4 Evrak Kayit 1 Giin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanamamasi1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.




[lk Miiracaat Yeri :

Ad Soyad
Unvan
Adres
Telefon
Faks

E-Posta

: Goknur ATA

: Yaz1 Isleri Miidiirii

: Kocasinan Mah. Pfof.Dr.Siiheyl Unver Cad. No:2
102842352703

10284 235 46 63

: goknur.ata@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri :

Ad Soyad
Unvan
Adres
Telefon
faks

E-Posta

: Ahmet Turan ATES

: Genel Sekreter Yardimcisi

: Kocasinan Mah. Pfof.Dr.Siiheyl Unver Cad. No:2
: 0284 235 2702

: 0284 235 46 63


mailto:goknur.ata@icisleri.gov.tr

